高雄市立社會教育館徵才公告
職稱：書記
職務編號：A610050

職系：一般行政
職等：委任第一職等至第三職等
名額：正取1名，備取2名
辦公地點：高雄市小港區學府路115號
徵才期間：108年7月6日至108年7月15日 
資格條件：一、經銓敘部銓敘審定委任第一職等以上合格實授，並具一般行政職系任用資格之人員，無限制調任、無公務人員任用法第26條迴避任用、第28條規定不得任用及公務人員陞遷法第12條規定不得陞任情事。
二、熟諳一般公文處理及電腦文書系統操作。
工作項目: 辦理各項社教藝文展演活動、課程及其他臨時交辦事項。
報名方式：一律採通訊報名，請填妥報名表並檢附身分證影本、公務人員履歷表(每筆資料需登載清楚、自傳不可空白且經本人簽章)、最高學歷畢業證書、考試及格證書、現職派令、現職銓敘部審定函、最近3年考績通知書、最近3年獎懲令、其他有關證件(如英檢證書或其他特殊事蹟資料，無則免附)，以上證件請用A4影印，並註記影本與正本無訛及本人親自簽名蓋章後，按順序裝訂成冊，郵寄本館(高雄市小港區學府路115號高雄市立社會教育館人事室收)，並註明應徵書記職務，截止時間以郵戳為憑，恕不接受傳真報名。
甄選方式：報名截止後，先就書面資料審查，符合資格條件者擇優通知面試(時間及地點另行通知)。
注意事項：

一、經甄選錄取人員仍應依權責規定陳報相關機關或高雄市政府核准始行生效。

二、證件影本缺漏不全，視同資格不符，不再通知補件。甄選未獲錄取者，恕不通知，亦不退件（為落實節能減碳之環保政策，如需返還書面應徵資料，可附回郵信封俾利郵寄)。

三、本次甄選得視報名甄試情形增列備取人員2名，甄試總成績未達75 分不予錄取，備取人員自甄試結果確定後三個月內為候用有效期間。
四、報名人員所檢附之文件影本，如有偽造、變造、假借、冒用等情事，一經查明，已錄取者，撤銷錄取資格；已發布派令者，撤銷派令。其涉及刑事責任者，移送檢察機關辦理。
五、本簡章如有未盡事宜，依相關規定辦理。
聯絡人：兼人事管理員鄧小姐      電話：07-8034473轉228 
高雄市立社會教育館公開甄選一般行政書記報名表 報名序號：           
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	已繳附者請勾選，並按順序以A4紙張影印裝訂成冊

□1.身分證影本                    

□2.公務人員履歷表(每筆資料需登載清楚、自傳不可空白且經本人簽章)

□3.最高學歷畢業證書               □4.考試及格證書              

□5.現職派令                       □6.現職銓敘部審定函                

□7.最近3年考績通知書             □8.最近3年內獎懲           

   □9.其他有關證件(如英檢證書或其他特殊事蹟資料，無則免附)
                  

	具結事項
	本人未具有公務人員任用法第28條所列情事（內容如附註3）。

	具結人
	                           （簽章）


附註：一、以上各項資料請務必以打字或正楷詳細填寫，以免因書寫不明致影響審查作業。

      二、以上相關證件不齊者，恕不受理。

　　　三、公務人員任用法第28條：有下列情事之一者，不得為公務人員：

         (一)未具或喪失中華民國國籍。

         (二)具中華民國國籍兼具外國國籍。但其他法律另有規定者，不在此限。

         (三)動員戡亂時期終止後，曾犯內亂罪、外患罪，經有罪判決確定或通緝有案尚未結案。

         (四)曾服公務有貪污行為，經有罪判決確定或通緝有案尚未結案。

         (五)犯前二款以外之罪，判處有期徒刑以上之刑確定，尚未執行或執行未畢。但受緩刑     

             宣告者，不在此限。

         (六)依法停止任用。

(七)褫奪公權尚未復權。

(八)經原住民族特種考試及格，而未具或喪失原住民身分。
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